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· Yukarıdaki anket, üst bilgi olarak önceki belgedeki ile değiştirilmeli ve antetteki numara ve tarihlere dokunulmamalıdır. Antette sadece komisyon adı değiştirilmelidir.
· Belgedeki tüm yazılar için Times New Roman fontu, 12 punto büyüklükte kullanılmalıdır. 
· Formun altına sayfa numarası eklenmelidir.
· Formun hazırlanması hususundaki bilgi ve yardım talepleriniz için kalite.ilahiyat@selcuk.edu.tr adresi ile yazışabilirsiniz.
· Formun ıslak imzalı halini Kalite ve Akreditasyon Üst Kurulu sekreteryası Ebru KARATAŞ’A, elektronik ortamdaki (PDF) halini ise kalite.ilahiyat@selcuk.edu.tr adresine iletmeniz önemle rica olunur. 


	TOPLANTI BİLGİLERİ

	Tarih: …/…/2025          Saat: 
	Sıra No: 2024/(Komisyonun yıl içindeki toplantı sayısı)

	Revizyon Tarihi: 
	Yer: Toplantı Salonu



	KOMİSYONUN OLUŞUMU

	Örnek: Yayın Komisyonu, Selçuk Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanlığı tarafından görevlendirilen Araştırma Geliştirme Kurulu bünyesinde, aynı fakültenin içinden görevlendirilen üç öğretim üyesi ve bir araştırma görevlisinden oluşur. Komisyon başkanı üyelerden birinin dekanlık tarafından görevlendirilmesiyle belirlenir. Başkan ve üyeler üç yıllığına görevlendirilir. Dekanlık, komisyon üyelerinin görev süresi dolmadan değişiklik yapabilir.  



	KOMİSYONUN ÇALIŞMA İLKELERİ

	Varsa çalışma ilkelerini düzenleyen yönergeye atıf yapılabilir.
Örnek: Komisyon, çalışmalarını Selçuk Üniversitesi Kütüphane Yönergesi doğrultusunda yürütür.
Komisyonun toplantı periyodu belirlenmelidir.
Örnek: Komisyon, Eylül ve Ocak aylarında ayında olağan olarak toplanır. Gerektiğinde bu periyotlar dışında toplantı yapabilir. 
Komisyonun çalışırken kullanacağı hazır form şablonu, istenen belge ve dokumanlar varsa onlara atıf yapılmalıdır. (Yoksa ve gerekiyorsa bu formların hazırlanması için çalışma yapılmalıdır.)
Örnek: Selçuk Üniversitesi İlahiyat Fakültesi tarafından yayımlanması istenilen ders kitabı, ders notu, yardımcı ders kitabı ve bilgilendirici yayınlar, yayımlanması istenilen eserin kopyası ve yazar tarafından düzenlenip imzalanmış “Yayın Öneri Formu” ile birlikte komisyona iletilir.  
Komisyonun çalışacağı muhtemel iç ve dış paydaşlara atıf yapılmalıdır.
Örnek: Komisyon, Üniversitemiz Merkezi Kütüphanesi gibi dış paydaşlarla koordineli bir biçimde çalışır. 
Komisyonun, idareye veya ilgili birimlere sunacağı raporlara atıf yapılır.
Örnek: Komisyon, dönem değerlendirmesini içeren raporu Aralık ayı sonunda idareye iletir.  




	KOMİSYONUN YETKİ VE GÖREVLERİ

	(Mastar formunda 8-10 maddede görevler tanımlanmalıdır.)

	1. Birimdeki bilimsel çalışmalar ve faaliyetler için hedefler belirlemek.

	2. 

	3.

	4. 

	5.

	6.

	7.

	8.

	9.

	10.





	KOMİSYON ÜYELERİ

	
	Adı Soyadı
	Görevi
	İMZA

	1
	
	Başkan
	

	2
	
	Üye
	

	3
	
	Üye
	

	4
	
	Üye
	

	5
	
	Üye
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